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Circolare n. 1 del 2/09/2024  
A tutto il personale dell’Istituto 

Oggetto: Indicazioni Inizio Anno Scolastico 
 
Ben arrivati e ben trovati,  
Di seguito alcune indicazioni per poter iniziare al meglio questo anno scolastico: 
 

- In allegato troverete il Calendario degli Impegni per i primi giorni di settembre, di seguito tramite 
mail , vi verrà inviato il calendaio completo. Inoltre, si allega il calendario annuale nel quale sono 
riportati i giorni di apertura straordinaria della scuola ( SABATO 21 SETTEMBRE 2024 e 
SABATO 22 MARZO 2025 con orario mattutino), e i giorni di chiusura (FESTIVITA’ e giorni di 
SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATTICA). 
 

- Questo è il sito della scuola www.comprensivofirenzuola.it . Nella sezione SCUOLA – LE CARTE 
DELLA SCUOLA , troverete il PTOF, il REGOLAMENTO DI ISTUTUTO e tutta la 
MODULISTICA che può essere necessaria in corso d’anno. La modulistica la potrete trovare, dai 
primi giorni di scuola, anche nella cassettiera blu accanto alla segreteria. La consegna dei moduli 
potrà essere effettuata in quslsiasi momento nella cassettina di legno posta esterna alla porta della 
segreteria. 

 
 

- Questi i contatti della scuola: 
Mail:  fiic81600a@istruzione.it 
          comprensivofirenzuola@gmail.com 
 
Segreteria: 055819025 
 
Si prega di rispettare i seguenti orari della Segreteria: 
  
LUNEDI’: 11:00/13:00 – 15:00/16:30 
MARTEDI’: 11:00/13:00 
MERCOLEDI’: 11:00/13:00 
GIOVEDI’: 11:00/13:00 – 15:00/16:30 
VENERDI’: 11:00/13:00 

 
- Vi verrà creata, entro il mese di settembre, una mail personale con il dominio della scuola e con la 

possibilità di utilizzo della piattaforma Google Workshop (Meet, Classroom, Drive, etc… ). Con 
questa mail sarà possibile utilizzare anche la piattaforma CANVA PRO. 
 

- Il Registro Elettronico utilizzato dalla nostra scuola è quello di SPAGGIARI. Entro l’inizio delle 
lezioni vi verrà creato un account personale ed in seguito vi verranno attribuite le classi. E’ possibile 
scaricare l’app CVV Docenti.  
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- Ognuno di voi avrà a disposizione un codice personale per poter utilizzare le fotocopiatrici. Il codice 

vi verrà inviato tramite mail appena disponibile.  
 

- Sono disponibili presso le custodi della scuola secondaria di primo grado le chiavette per la 
macchinetta del caffè e, presso le custodi della primaria e secondaria di primo grado le chiavi 
degli armadietti personali. 

 
- In caso di allergie / intolleranze alimentari / diete etico-religiose, qualora si prestasse servizio in 

orario di mensa, si prega di inviare una mail a comprensivofirenzuola@gmail.it facendo richiesta 
del pasto differenziato per il giorno di servizio.  

 
- Agli interessati, si chiede di fare Richiesta Dichiarazione Libera Professione, tramite l’apposito 

modulo (MODULO R7), entro e non oltre il 30 Settembre 2024. 
 

- Sono a disposizione di tutto il personale scolastico due Aule insegnanti, una nuova situata al 
primo piano della scuola primaria, ed una situata al primo piano della scuola secondaria.  

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Marco Menicatti 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
dell’art. 3, comma 2, del decreto legislativo n. 39/1993) 

 


