
 

 

 

           ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

          “Don Lorenzo Milani”
  

                       Codice Meccanografico: FIIC81600A 

 
 

 
 
 

Circolare n. 3  del  13/09/2023 

 

            Ai docenti  

Al personale ATA 

 

OGGETTO: Piano attività collegiali a.s. 2023 – 2024. 

 

A seguire si trasmette il calendario degli impegni collegiali, ricordando che gli insegnanti che, per 

riduzione oraria o altri motivi, dovessero superare le ore contrattuali sono tenuti a proporre al 

Dirigente Scolastico un piano di presenza attraverso una formalizzazione scritta entro il 13 ottobre. 

Il DS e il coordinatore di plesso verificheranno la sostenibilità e la correttezza della proposta.  

 

I collaboratori scolastici sono tenuti a prendere visione del piano in allegato, predisponendo gli 

adattamenti di orario concordati e a preparare adeguatamente i locali in accordo con i coordinatori 

di plesso.  

 

Si ricorda inoltre che gli incontri saranno svolti in presenza salvo ulteriori comunicazioni. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Marco Menicatti)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PIANO ATTIVITA’ COLLEGIALI A.S. 2023 – 2024 

 

s 
Data Attività Plesso Orario Ordine del giorno n. ore 

previste 

e  

t  

t  

e 

m 

b  

r  

e 

  

2 

0 

2 

3 

Venerdì 1 

settembre 

INFANZIA 

PRIMARIA 

SECONDARIA 

ATA 

 9.00-12.00 

Presa di servizio del nuovo personale. 

  

Lunedì 4 

settembre 

INFANZIA 

PRIMARIA 

SECONDARIA 

Collegio docenti 

F 

 

Aula 

Magna 

10.00-12.00 Nomina collaboratori 

DS e collaboratori di plesso. 

Illustrazione organico Organizzazione 

A.S. 2023/2024 Impianto organizzativo 

PTOF Varie ed eventuali 

               

2 h 

Martedì 5 

settembre 

INFANZIA F 9.00-12.00 Operazioni di inizio a.s. 
Criteri organizzativi di ordine e plesso 

Allestimento aule 

               

3 h 

PRIMARIA F 9.00-11.00 

Formazione classi prime sc. Secondaria 

( insegnanti 5^ primaria-coordinatori di plesso) 

PRIMARIA 

 

SECONDARIA 

F 9.00-12.00 Operazioni di inizio a.s. 
Criteri organizzativi di ordine e plesso 

Allestimento aule 

Mercoledì 6 

settembre 

INFANZIA 

PRIMARIA 

SECONDARIA 

F P 9.00-11.00 Progettazioni e allestimento aule e laboratori. 

Verifica funzionalità strumenti tecnologici. 

4h 

INFANZIA 

PRIMARIA 

SECONDARIA 

 

F 

 

11.00-13.00 

Condivisione dei criteri di valutazione e utilizzo 

registro elettronico. 

Giovedì 7 

settembre 

INFANZIA 
Assemblea genitori 

nuovi iscritti 

F P 16.30-18.00 Comunicazioni di inizio a.s. ai genitori dei 

bambini nuovi iscritti. 

              

1h 

PRIMARIA 
Assemblea genitori 

nuovi 
iscritti 

F 18.00-19.00 

Aula magna 

 

Comunicazioni di inizio a.s. ai genitori dei 

bambini nuovi iscritti. 

1 h 

P 17.00-18.00 

Lunedì 11 

settembre SECONDARIA 

Consiglio di classe 
straordinario 

F 10.00-12.00 Condivisione fascicoli personali alunni BES 2 h 

Martedì 12 

settembre 

INFANZIA 
PRIMARIA 

F 9.00-12.00 Intersezione/ interclasse A seguire 
allestimento aule. 

  

                    

3 h SECONDARIA F 9.00-12.00 Interconsiglio per la condivisione 
dell’organizzazione scolastica. 

 



 

 

 

 Data Attività Plesso Orario Ordine del giorno n. ore 
previste 

s 

e  

t 

t

e  

m 

b 

r 

e 

 

 

2 

0 

2 

3 

Lunedì 

18 

settembre 

PRIMARIA F/P 16.40-18.40 Programmazione settimanale  

 

 

Martedì 

19 

settembre 

SECONDARIA 

Docenti di     

lettere e 

matematica 

F 14.00-15.30 Dipartimento di lettere 
Dipartimento di matematica 

1,5 h 

Giovedì 

21 

Settembre 

PRIMARIA 
SECONDARIA 
Insegnanti anni 

ponte 

F 14.30-16.30 Continuità 

Presentazione classi 1^ scuola sec. I 

grado 

 

2h 

INFANZIA 
PRIMARIA 

Insegnanti anni 
ponte 

F 16.30-18.30 Continuità 

Presentazione classi 1^ scuola primaria 

 

2h 

Lunedì 

25 

Settembre 

INFANZIA 
 
 

F 

P 

16.45-18.45 Progettazione per ambiti disciplinari 

Proposte incarichi referenze 

 

 

 

 

PRIMARIA 
 

F 

 

16.40-18.40 Interclasse 

Condivisione criteri organizzativi 

Proposte incarichi referenze 

 

 

Giovedì 

28 

Settembre 

SECONDARIA 

Consigli di classe 

3A 

3B 

2A 

2B 

14.00-14.45 

14.45-15.30 

15.30-16.15 

16.15-17.00 

Composizione classi 

Progettazione formativa 

Proposte incarichi referenze 

Regole condivise 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

o 

t 

t 

o 

b 

r 

e 

 

 

 

 

 

2 

0 

2

3 
 

 

  

Data Attività Plesso Orario Ordine del giorno n. ore 

previste 

Lunedì 

2 ottobre 

PRIMARIA 

Cl. 1^A-2^A 

F/P 16.40/18.40 Programmazione per ambiti disciplinari a 

Firenzuola 

 

 

Mercoledì 

4 

ottobre 

Collegio 

dei docenti 

F 

Aula 

Magna 

16.45/18.45 Piano triennale dell’Offerta Formativa 

POF/designazione: 

docenti Funzioni Strumentali 

docenti Referenti/Commissioni 

D. Lgsl.81/2008-Sicurezza 

Proposte Piano Formazione docenti 

Criteri progettazione 

 

2 h 

Lunedì 

9 

ottobre 

PRIMARIA 

CL 3^A 3^B  

5^A 5^B 

F/P 16.45-18.45 Programmazione per ambiti disciplinari a 

Pietramala 

 

 

 

 

INFANZIA F 

P 

16.45-18.45 Programmazione per sezioni 2 h 

 

Mercoledì  

11 

ottobre 

INFANZIA 

PRIMARIA 

SECONDARIA 

PERSONALE ATA 

F/P 17.00-18.30 Corso di aggiornamento obbligatorio  

a cura del RSPP Ottanelli 

 

1,5h 

Giovedì 

12 

ottobre 

 

SECONDARIA 

Docenti al primo 

incarico nel nostro 

Istituto 

 

 14.00-16.00 Con Referenti BES B e BES C 

Condivisione linee di lavoro didattico per BES e 

stesura PDP 

2 h 

 PRIMARIA P 

Assemblee di classe 

(con genitori) 

 

P 

tutte le  

classi 

14.00-15.00  

Presentazione contesto classe 

Illustrazione delle linee fondamentali della 

progettazione formativa annuale. 

Dopo l'assemblea: elezione rappresentanti dei 

genitori delle classi. 

 

1 H 

Mercoledì 

18 

ottobre 

FS e REFERENTI F 16,30/17,20 Area Salute e benessere  

17.20/18.10 Area Ricerca-Azione, valutazione e formazione  

 

18.10/19.00 Area Partecipazione e territorio   

Giovedì 

19 

ottobre 

PRIMARIA F 

Assemblee di classe 

(con genitori) 

    2A 14.00-15.00 

AULA MAGNA 

Presentazione contesto classe 

Illustrazione delle linee fondamentali della 

progettazione formativa annuale 

Dopo l’assemblea: 

Elezione rappresentanti di classe 

1/5 h 

3A-3B 15.00-16.00 

AMMEZZATO 

4A-4B 16.00-17.00 

AULA MAGNA 

5A-5B 17.00-18.00 

AMMEZZATO 

1A 18.00-19.00 

AULA MAGNA 

Lunedì 

23 

ottobre 

 

 

PRIMARIA 

SECONDARIA 

Docenti di sostegno 

ed educatori 

F/P 

aula 

magna 

16.45-18.45 Incontro di progettazione.  
1 h 



 

 

Martedì  

24 

ottobre 

 

INFANZIA 

Assemblea di  

sezione 

(con i genitori) 

F 

Sez.A 

3/4 anni 

Aula  

Magna 

16.45 - 17.45 Presentazione contesto classe 

Illustrazione delle linee fondamentali della 

progettazione formativa annuale 

Dopo l’assemblea: 

Elezione rappresentanti di classe 

1 h 
 

INFANZIA  

Assemblea di 

sezione  

(con i genitori) 

F 

Sez.B 

5 anni 

Aula 

Magna 

18.00-19.00 Presentazione contesto classe 

Illustrazione delle linee fondamentali della 

progettazione formativa annuale 

Dopo l’assemblea: 

Elezione rappresentanti di classe 

 
 

1 h 
 

INFANZIA 

Assemblea di 

sezione 

(con i genitori) 

P 17.00-18.00 Presentazione contesto classe 

Illustrazione delle linee fondamentali della 

progettazione formativa annuale 

Dopo l’assemblea: 

Elezione rappresentanti di classe 

1 h 
 

Giovedì 

26 

ottobre 

SECONDARIA 

Interconsiglio 

 

F 14.30/16.30 Condivisione progettazione  

Uscite didattiche  

Programmazione Ed.Civica 

2h 

SECONDARIA 

Assemblee di classe 

(con i genitori) 

 

 

3A/3B 

Aula 

Magna 

17.00-17.45 Presentazione contesto classe; 

Illustrazione delle linee fondamentali della 

progettazione formativa 

annuale; 

Dopo l’assemblea: 

Elezione rappresentanti di classe 

  

1 / 2,25 

h 

2^A/2^B 

Ammezza

to 

1A/1B 

Aula 

Magna 

17.45-18.30 

 

 

18.30-19.15 

 

 

 

INFANZIA Entro il 13 ottobre verrà effettuato l’incontro di continuità con le insegnanti dell’asilo nido per la 

presentazione dei bambini nuovi iscritti.  

PRIMARIA: Dal mese di ottobre, ogni docente dovrà svolgere la programmazione settimanale nei giorni indicati alla 

coordinatrice di plesso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

n 

o 

v 

e 

m 

b 

r 

e 

 

 

 

 

 

2 

0 

2 

3 
 

Data Attività Plesso Orario Ordine del giorno n. ore 

previste 

Giovedì  

2  

novembre 

Corso di 

formazione DADA 

Facoltativo 

 

F/P 

 

16.30/18.30 

  

Lunedì 

6 

novembre 

PRIMARIA 

Cl. 1^A-2^A 

F/P 16.40/18.40 Programmazione per ambiti disciplinari a 

Pietramala 

 

 

Lunedì  

6 

novembre 

INFANZIA 

Intersezione 

 

F/P 

 

16.45/18.45 

 

Programmazione di Istituto 

 

Martedì  

7  

novembre 

INFANZIA 

PRIMARIA 

Insegnanti anni 

ponte a.s. 

2021/2022 

 

F 

14.00/15.00 Incontro di restituzione/continuità alunni iscritti 

alla classe prima scuola primaria  

 

1h 

Mercoledì 

8 novembre 

PRIMARIA 

SECONDARIA 

F 16.40-17.40 Incontro di restituzione/continuità alunni iscritti 

alla classe prima scuola secondaria  

 

1h 

Giovedì 

9  

novembre 

Corso di 

formazione DADA 

Facoltativo 

 

F/P 

 

15.00-17.00 

 

 

 

 

Lunedì 

13 

novembre 

PRIMARIA 

Cl. 3^A-3^B 

5^A-5^B 

F/P 16.40/18.40 Programmazione per ambiti disciplinari a 

Firenzuola 

 

 

Mercoledì  

15 

novembre 

COORDINAMENTO 

(Collaboratori del 

DS, Coordinatori di 

plesso e Funzioni 

Strumentali) 

F 16.45-18.45 Punto della situazione sull’andamento e 

organizzazione dei progetti 

 

 

Giovedì 

16 

novembre 

 

 

 

 

 

Gruppo GLI  

Tutti insegnanti di 

sostegno 

F 16.40/18.40 Gestione PEI e progettazione 

 

 

2h 

SECONDARIA 

Consigli di classe 

(con i genitori) 

 

1A 1B 14.00/15.00  

Condivisione scelte progettuali curricolari; 

UdA; 

Andamento didattico e disciplinare delle classi 

 

 

 

2/5h 

 

 

 

 

 

 

 

2A-2B 15.00/16.00 
3A -3B 16.00/17.00 
1A 1B 

con 

genitori 

17.00/17.40 

2A-2B 

con 

genitori 

17.40/18.20 

3A 3B 

con 

genitori 

18.20/19.00 

Lunedì 

20 

novembre 

Corso di 

formazione 

DADA 

Facoltativo 

F/P 15.00-17.00   

Lunedì 

20 

novembre 

INFANZIA 

Intersezione 

 

F 

P 

 

16.30/17.30 

 

 

Condivisione scelte curricolari 

UdA  

Regole di cittadinanza 

2h 

 

 

 

 

17.40/18.40 

Con i 

rappresentanti 

dei genitori 



 

 

Lunedì 

20 

novembre 

PRIMARIA 

 

F/P 

 

17.00/18.30 

 

Con Referente DSA 

Condivisione linee di lavoro didattico per BES e 

inizio stesura condivisa PDP/PEP 

1.5h 

 Martedì 

28 

novembre 

PRIMARIA 

Colloqui con le 

famiglie 

 

F 

 

14.00-18.00 

Prenotazioni 

dalla App del 

registro 

elettronico  

Andamento del processo di apprendimento e di 

acquisizione delle regole di cittadinanza 

 

4 h 

 

 

 

 Giovedì  

30 

novembre 

PRIMARIA 

Colloqui con le 

famiglie 

 

 

P 14.30-17.30 Andamento del processo di apprendimento e di 

acquisizione delle regole di cittadinanza 

 

3h 

 Entro  il 

30/11 

INFANZIA 

Colloqui individuali 

F 

P 

 Colloquio con le famiglie degli alunni di 3/4/5 anni 4/5 h 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

d 

i 

c 

e 

m 

b 

r 

e 

 

2

0

2

3 

Data Attività Plesso Orario Ordine del giorno n. ore 

previste 

Lunedì 

4  

dicembre 

INFANZIA 

Intersezione 

F/P 16.45-18.45 Progettazione di Istituto 2h 

 

PRIMARIA 

Interclasse 

F 

 

 

 

17.00-18.00 

Con i 

rappresentanti 

dei genitori 

Condivisione scelte curriculari 

U D A 

Regole di cittadinanza 

 

Giovedì 

7 

dicembre 

PRIMARIA 

Interclasse 

P 14.30-15.30 

Con i 

rappresentanti 

dei genitori 

Condivisione scelte curriculari 

U D A 

Regole di cittadinanza 

 

 

 

Giovedì 

7 

dicembre 

 

SECONDARIA  

Colloqui con le 

famiglie 

 

F 

 

15.00-18.30 

Prenotazioni 

dalla App del 

registro 

elettronico  

Ricevimento dei genitori da parte dei docenti 

in merito all’andamento del processo di 

apprendimento e del comportamento degli 

studenti 

 

3h 1/2 

 

Mercoledì 

13  

dicembre 

COLLEGIO DEI    

DOCENTI 

 

  

16.45/18.45 

Progettazione del PTOF 

Valutazione quadrimestrale 

2 h 

 

 Giovedì 

14 

dicembre 

 

SECONDARIA 

C.DI CLASSE 

CLASSE 3A 3B 

 

 

 

14.00-16.00 

 

Redazione del 

consiglio orientativo 

 

2 h 

 

VACANZE NATALIZIE: da sabato 23 dicembre 2023 a domenica 7 gennaio 2024 compresi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  
g 

e 

n 

n 

a 

i 

o 

 

 

 2 

0 

2 

4 
 

Data Attività Plesso Orario Ordine del giorno n. ore 

previste 

Lunedì 

8 

gennaio 

 

 

 

 

 

INFANZIA 

Intersezione 

 

F 

P 

16.45/18.45  

Programmazione di Istituto 

 

2h 

PRIMARIA 

Cl. 1^A-2^A 

F/P 16.40/18.40 Programmazione per ambiti disciplinari a 

Firenzuola 

 

Mercoledì  

10 

gennaio 

INFANZIA 

PRIMARIA 

coordinatori di 

plesso 

P 17.00-18.00 Assemblea nuovi iscritti infanzia e primaria  

a.s. 2024-2025 

 

Giovedì 

11 

gennaio 

SECONDARIA 

Consigli di classe 

Prescrutinio 

SEZIONE B 

 

F 

14-15 3B 

15-16 2B 

16-17 1B 

Verifica/valutazione degli apprendimenti e del 

comportamento degli studenti 

Verifica organizzazione curricolare/oraria della 

classe 

3 h 

Lunedì 

15 

gennaio 

PRIMARIA 

CL 3^A-3^B 

CL 5^A-5^B 

 

F/P 

 

 

 

16.40-18.40 

 

 

Programmazione per ambiti disciplinari a 

Pietramala 

 

 

Martedì 

16 

gennaio 

SECONDARIA 

coordinatore di 

plesso 

F 

Aula 

Magna 

17 - 18.30 Assemblea nuovi iscritti scuola secondaria  

a.s. 2024-2025 

1,5h 

Mercoledì 

17  

gennaio 

PRIMARIA 

 

F/P 

Aula 

Magna 

16.45-17.45 Interclasse 1 h 

INFANZIA F  

Piano 

Ammezz

ato 

17.00-18.00 

 

Assemblea nuovi iscritti scuola dell’infanzia  

a.s. 2024-2025 

 

 

 

 

PRIMARIA 

coordinatore di 

plesso 

 

F 

Aula 

Magna 

18.00-19.00 Assemblea nuovi iscritti scuola primaria  

a.s. 2024-2025 

 

 

Giovedì 

18  

gennaio 

SECONDARIA 

Consigli di classe 

Prescrutinio 

SEZIONE A 

 

F 14-15 3A 

15-16 2A 

16-17 1A 

Verifica/valutazione degli apprendimenti e del 

comportamento degli studenti 

Verifica organizzazione curricolare/oraria della 

classe 

3 h 

 

Gruppo GLI  

Tutti insegnanti di 

sostegno 

F 14.00/16.00 Eventuale rimodulazione dei progetti personalizzati BES 

in relazione alla verifica/valutazione degli apprendimenti 

di fine primo quadrimestre. La proposta di ridefinizione 

degli interventi è a cura del Consiglio di classe e va 

comunicata, in base ai bisogni specifici ai referenti H, 

DSA, L2 (in accordo con i docenti FS Orientamento)  

2h 

   Lunedì 

     29 

gennaio 

INFANZIA F/P 16.45-18.45 Progettazione di Istituto 2 h 

 Mercoledì 

31 

gennaio 

PRIMARIA 

Scrutinio 

Tutte le classi 

F/P 16.40/18.40  2 h 

 

 

Nel mese di gennaio è molto importante l’orientamento informativo per gli studenti della terza classe della Scuola 

Secondaria di primo grado 

 



 

 

 

 

 

 f 

e 

b 

b 

r 

a 

i 

o 

 

 

 2 

0 

2 

4 

 

Data Attività Plesso Orario Ordine del giorno n. ore 

previste 

Giovedì  

1 

   febbraio 

    PRIMARIA 

 Consegna 

schede di 

valutazione 

P 14.30-17.30 Colloqui con le famiglie in merito alla valutazione 

degli apprendimenti e del comportamento e 

consegna della pagella 

3h 

 

 

Giovedì  

1  

febbraio 

SECONDARIA 

Scrutinio 

Valutazione 

primo 

quadrimestre 

 

 

 

F 

13.45-14.30 1A Valutazione degli apprendimenti disciplinari 

e del comportamento di ogni alunno/a 

 

 

5h 

14.30-15.15 1B 

15.15-16.00 2A 

16.00-16.45 2B 

16.45-17.45 3A 

17-45-18.45 3B 

Lunedì 

5  

febbraio 

PRIMARIA 

cl. 1^A-2^A 

F/P 16.40-18.40 Programmazione per ambiti disciplinari a 

Pietramala 

 

Martedì  

6  

febbraio 

    PRIMARIA 

 Consegna 

schede di 

valutazione 

F 

 

14.00-17.00 Colloqui con le famiglie in merito alla valutazione 

degli apprendimenti e del comportamento e 

consegna della pagella 

3 h 

Giovedì 

8 

febbraio 

SECONDARIA 

Interconsiglio 

F 14.00/16.00 Sviluppo della progettazione nel secondo 

quadrimestre; 

Eventuale rimodulazione di aspetti organizzativi 

BES: aggiornamento personalizzazione 

2H 

SECONDARIA 

docenti  

coordinatori 

Consegna schede 

di valutazione 

 

F 

Orario e 

modalità da 

definire 

  2,5 h 

Lunedì 

12 

febbraio 

 

INFANZIA 

Intersezione 

F 

P 

16.30/17.30 

  Solo docenti 

Sviluppo della progettazione educativa 

Eventuale rimodulazione di aspetti  

organizzativi 

 

2h 

17.30/18.30 

Con i genitori 

Andamento attività didattico-educative 

Proposte e iniziative 

 

Lunedì 

12 

febbraio 

PRIMARIA 

cl. 3^A-3^B 

5^A-5^B 

F/P 16.40-18.40 Programmazione per ambiti disciplinari a 

Firenzuola 

 

Lunedì 

19 

febbraio 

PRIMARIA 

SECONDARIA 

docenti di 

sostegno ed 

educatori 

F/P 

aula 

magna 

16.40-18-40 Incontro di progettazione 2h 

Giovedì 

22 

febbraio 

FS 

E 

REFERENTI 

F/P 15,00/16,00 Area Salute e benessere  

16,00/17,00 Area Partecipazione e territorio  

17,00/18,00 Area Ricerca-azione/Valutazione/Formazione  

 

 

 

                   Consiglio di Istituto per approvazione Bilancio (Programma Annuale) 2024(entro 15 febbraio) 

 

 

 

 

 

 

 
Data Attività Plesso Orario Ordine del giorno n. ore 

previste 



 

 

 

 

m 

a 

r 

z 

o 

 

 

2 

0 

2 

4 

 
 

 

 

 

 

Lunedì 

4 

marzo 

INFANZIA 

 

 

F 

P 

 

16.45/18.45 

 

 

Incontri di programmazione  

di Sezione 

 

2h 

PRIMARIA 

Interclasse 

classi  

parallele  

 

 

F 

16.30-17.00 

Solo docenti 

17.00/18.00 

Con i genitori 

Tutte le 

classi 

Verifica andamento    

organizzazione e 

attività formative 

Verifica progettazione  

Varie ed eventuali 

1h 

Giovedì 

7 

marzo 

PRIMARIA 

Interclasse 

P 14.30-15.30 

Con i 

rappresentan

ti dei 

genitori 

Tutte le 

classi 

Condivisione scelte curriculari 

U D A 

Regole di cittadinanza 

 

1h 

 

 

Giovedì 

7 

marzo 

 

 

 

 

 
 

 

SECONDAR

IA 

Consigli di 

classe 

(con i 

genitori) 

 

 

 

 

 

 

 

F 

 

14.00/15.00 3A 3B Situazione didattico disciplinare 

della classe 

Eventuale necessità di colloqui con 

le famiglie degli studenti 

Verifica della programmazione 

formativa ed eventuale 

rimodulazione dei percorsi 

personalizzati 

 

 

 

 

 

 

3/5h 
 

15.00/16.00 2A 2B 

16.00/17.00 1A 1B 

17.00/17.45 3A 3B 

con genitori 

17.45/18.30 2A 2B 

con genitori 

18.30/19.15 

 

1A 1B 

con genitori 

Lunedì 

11 

marzo 

PRIMARIA 

cl. 1^A-

2^A 

F/P 16.40-18.40 Programmazione per ambiti disciplinari a Firenzuola  

Mercoledì  

13 

marzo 

 

Coordinamen

to 

 

 

 F/P  

 

16.40/18.40 

 

Iscrizioni a.s. 2024/2025 

Varie ed eventuali 

 

 

 

Lunedì 

18 

    marzo 

PRIMARIA 

cl. 3^A-3^B 

5^A-5^B 

F/P 16.40-18.40 Programmazione per ambiti disciplinari a Pietramala  

Mercoledì  

20  

marzo 

Collegio dei 

docenti 

F/P 16.45/18.45 Iscrizioni a.s. 2024/2025 

Richiesta organico a.s. 2024/2025 

Sviluppo della progettazione nei plessi 

Iniziative di fine anno scolastico 

 

2h 

Lunedì 

25  

marzo 

 

INFANZIA 

 

 

F/P 

 

16.45/18.45 

 

Incontri di programmazione di Istituto 

 

2h 

 

 

APERTURA STRAORDINARIA DELLA SCUOLA:SABATO 23 MARZO 
 

SECONDARIA Durante il mese di marzo, subito dopo i Consigli di classe, è bene promuovere gli incontri con le famiglie 

degli studenti che presentino significative insufficienze disciplinari e/o comportamentali attraverso una convocazione 

scritta. E’ la fase in cui risulta opportuno sia informare la famiglia che rimodulare le proposte didattiche per gli alunni con 

gravi carenze. 

 

 

 

 

 

a Data Attività Ples

so 

Orario Ordine del giorno n. ore 

previste 



 

 

p 

r 

i 

l 

e 

 

2 

0 

2 

4 

 
 

Giovedì 

11 

aprile 

SECONDARIA 

Colloqui con le 

famiglie 

 

 

F 

 

15-18.30 

 

 

Comunicazione in merito allo sviluppo del processo di 

apprendimento e all’acquisizione delle regole di 

cittadinanza da parte degli alunni 

 

3,5 h 

 

Martedì 

16 

aprile 

PRIMARIA 

Colloqui con le 

famiglie 

 

F 

 

 

14.00-18.00 Comunicazione in merito allo sviluppo del processo di 

apprendimento e all’acquisizione delle regole di 

cittadinanza da parte degli alunni 

 4 h 

 

Mercoledì 

17 

aprile 

PRIMARIA F/P 16.40-17.40 Interclasse 1 h 

Giovedì 

18 

aprile 

PRIMARIA 

Colloqui con le 

famiglie 

P 14.30-17.30 Comunicazione in merito allo sviluppo del processo di 

apprendimento e all’acquisizione delle regole di 

cittadinanza da parte degli alunni 

3 h 

Giovedì  

18  

aprile 

SECONDARIA 

Interconsiglio 

 

 

F  

 

 

 

14.00/16.00 

 

 

 

Rimodulazione finale progettazione 

Libri di testo 

Valutazione formativa condivisa  

 

 

2 h 

 

Vacanze di Pasqua con chiusura scuola da giovedì 28 marzo 2024 al martedì 2 aprile 2024 compresi. 

Chiusura della scuola da giovedì 25 aprile 2024 a mercoledì 1 maggio 2024 compresi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Data Attività Plesso Orario Ordine del giorno n. ore 

previste 



 

 

 

 

m 

a 

 g 

g 

i 

o 

 

 

 

2 

0 

2 

4 

Giovedì 

2 

maggio 

 

 

SECONDARIA 

Consigli di classe 

(con i genitori) 

1A 1B 

 

14.00/15.00 Andamento disciplinare e didattico degli alunni  

Criteri per la verifica e la valutazione sommativa degli 

apprendimenti disciplinari e del comportamento dei 

singoli studenti 

Criteri per la certificazione delle competenze nelle 

classi terze 

Scelta libri di testo a.s. 2024-2025 

 

 

 

 

 

 

3/5 h 

2A 2B 

 

16.00/17.00 

3A 3B 15.00/16.00 

1A 1B 

con 

genitori 

17.00/17.45 

2A 2B 

con 

genitori 

17.45/18.30 

3A 3B 

con 

genitori 

18.30/19.15 

 

lunedì 

6 

maggio 

PRIMARIA 

1^A-2^A 

 

F/P 

 

16.40-18.40 

 

 

 

 

16.30-19.00 

 

Programmazione per ambiti disciplinari a  

Pietramala 

 

 

 

INFANZIA 

 

 

F/P 

 

 

16.45/18.45 

 

Programmazione di Istituto 

 2h 

 

 

Mercoledì 

8 

maggio 

COLLEGIO 

DOCENTI 

 

F/P 

 

 

16.45 

19.15 

Adozione libri di testo a.s. 2024-2025 

Condivisione criteri per la valutazione finale degli alunni 

Preparazione svolgimento esame di Stato a compimento 

del primo Ciclo di Istruzione 

2,5 h 

Giovedì 

9 

maggio 

GLI F 16.00-18.00 Verifica PEI e progettazione 

 

 2h 

Lunedì 

13 

maggio 

 

 

 

 

PRIMARIA 

cl 3^A-3^B 

5^A-5^B 

 

 

F 

P 

16.40-18.40 Programmazione per ambiti disciplinari a  

Firenzuola 

 

 

INFANZIA 

 

F 

P 

16.30-17.30 

Solo docenti 

17.30/18.30 

Con i genitori 

Sviluppo della progettazione educativa 

Eventuale rimodulazione di aspetti organizzativi 

2h 

 

 

Giovedì 

16 

maggio 

SECONDARIA 

Consigli di classe 

Prescrutinio 

SEZIONE B 

F 

 

14.00/15 3B Verifica/valutazione degli 

apprendimenti e del comportamento 

degli studenti 

1-2 h 

15.00-16 2B 

16.00-17.00 1B 

Lunedì 

20  

maggio 

PRIMARIA F 16.30/17.00 

solo docenti 

17.00/18.00  

con genitori 

 

 

          Illustrazione svolgimento Progetti POF 

Scelta libri di testo a.s. 2024-2025 

 

 

 

   1h 

Giovedì  

23 

maggio 

PRIMARIA P 14.00/15.00  

con genitori 

Giovedì  

23 

maggio 

SECONDARIA 

Consigli di classe 

Prescrutinio 

SEZIONE A 

 

 

F 

 

14.00/15 

 

3A 

 

Verifica/valutazione degli 

apprendimenti e del comportamento 

degli studenti 

 

1-3 h 

 

 15-16 

 

2A 

 

16-17 1A 



 

 

 Entro il 31 

maggio 

INFANZIA 

Colloqui 

individuali 

F 

P 

modalità e 

orario da 

definire 

 Colloquio con le famiglie dei bambini 

di 3 e 4 anni. 

4/5 H 

 

Durante il mese di maggio si svolgeranno i PEI in date da comunicare. 

Durante il periodo aprile/maggio saranno somministrate agli alunni delle classi seconde e quinte Primaria e terze 

Secondaria le prove INVALSI. 

Il calendario sarà comunicato dalla F.S. Valutazione 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Data Attività Pless

o 

Orario Ordine del giorno n. ore 

previste 



 

 

g 

i 

u 

g 

n 

o 

 

2 

0 

2 

4 

Lunedì 

3 

giugno 

 

INFANZIA 

intersezione 

N.B. entro il 7 

giugno colloqui 

individuali 5 anni 

F/P 16.45/18.45 

 

Preparazione nuove sezioni per a.s. 2024-2025 

Valutazione POF 

    2h 

Sabato 8 

giugno 

 
SECONDARIA 

Scrutini del 

secondo 

quadrimestre 

VALUTAZIONE 

FINALE 

 

 

F 

8-9.30 1A 1B I coordinatori di classe preparano la 

documentazione (la griglia riassuntiva delle 

valutazioni disciplinari e del comportamento, la 

certificazione delle competenze per le classi 

terze, svolto Alfabetizzazione L2 per almeno 

un quadrimestre, seguito le eventuali attività di 

recupero per almeno un quadrimestre) per lo 

scrutinio finale. 

 

9.30 - 

11.15 

2A 2B  

11.15 - 

13.15 

3A  3B 

Lunedì 

10 

giugno 

 

 

 

 

PRIMARIA 

SECONDARIA 

 

 

 

F 

P 

 

F 

Orario mattutino  

Uscita 13.00 

Termine lezioni anno scolastico 2023/2024 

 

 

SECONDARIA F 16.00/18.00 Consegna schede di valutazione finale 

(docenti in elenco nella circolare 

alla firma a giugno) 

2h 

Martedì  

11 

giugno 

PRIMARIA F/P  

8.30/13.00 

Consigli finali/15 minuti per classe 

seguirà calendario 

 

0,5/2  h 

Mercoledì  

12 

giugno 

 

PRIMARIA 

F 

P 

 

9.00-12.00 

Consegna schede di valutazione 3 h 

Giovedì 

13 

giugno 

PRIMARIA 

Interclasse 

F 

P 

 

9.00/11.00 

Verifica moduli/unità didattiche 

Progetti POF 

 

2h 

Mercoledì 

19  

giugno 

COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

F 

P 

Orari comunicati con 

circolare specifica 

 

Valutazione PTOF/RAV 

a.s. 2023-2024 attraverso le Relazioni delle 

Funzioni Strumentali; 

Aggiornamento PTOF; 

Varie ed eventuali 

2h 

 

 

 

COMITATO DI 

VALUTAZIONE 

F 

P 

Orari comunicati con 

circolare specifica 

 

  

 

 

 

INFANZIA  

Ultimo giorno di mensa della SCUOLA DELL’INFANZIA giovedì 27 giugno 2024. 

28/06 termine attività didattica a.s. 2023-2024 con orario mattutino. 

 

PRIMARIA e SECONDARIA 
 

ULTIMO GIORNO DI TEMPO PROLUNGATO DELLA SCUOLA PRIMARIA E DELLA SCUOLA SECONDARIA: venerdì 7 

giugno 2024.  

10/06 termine attività didattica a.s. 2023-2024 con orario mattutino 

 
 

Il calendario delle attività relative alle prove per l’espletamento dell’Esame di Stato a conclusione del Primo ciclo di 

Istruzione sarà redatto a maggio, anche in relazione ad eventuali nuove circolari/indicazioni ministeriali. 

Le date e gli orari del COLLEGIO DEI DOCENTI FINALE e del COMITATO DI VALUTAZIONE potranno subire 

variazioni. 

Il piano delle attività collegiali potrà subire variazioni/integrazioni durante 

l’anno scolastico. 
 



 

 

                                                                                                                                              

 

                  Il dirigente scolastico 

               Marco Menicatti 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


